Dyrektor Przedszkola Nr 12
ul. Niska 9
00-176 Warszawa

22 8317209

ZAPRASZA
do ztozenia oferty cenowej na zadanie pn.:
Zakup wraz z dostawg artykutéw zywnosciowych do Przedszkola Nr 12 w Warszawie

1. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
1.1.  Oferte nalezy ztozy¢ mailem.
1.2. W temacie maila wpisac: ,, Zakup wraz z dostawg artykutéw zywnosciowych do
Przedszkola Nr 12”
1.3. Ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i sfownie.
1.4. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.
1.5. Oferta ma obejmowac cato$¢ zamodwienia w danym pakiecie.
2. Wymagany termin realizacji umowy: od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: cena — 100%.
4. Oferta powinna zawiera¢ n/w dokumenty:
1) formularz cenowy,

w

2) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia nastepujgce warunki:
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek takich uprawnien,
b) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
c) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,
3) wypetniony i zaparafowany wzér umowy.
5. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie cenowej:
W cene oferty nalezy wliczy¢:
a) wartos¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,
b) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT.
6. Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej:
Oferte cenowag nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 15 grudnia 2025 r. do godz. 10:00
Mailowo na adres: 1AStepien@eduwarszawa.pl
Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrécona Wykonawcy bez otwierania.
7. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastgpi w dniu: 15 grudnia 2025 r. o godz. 12:00.
8. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:
Anna Stepien — Dyrektor Przedszkola
Natalia Ostaszewska — Sekretariat Przedszkola



Warszawa, dnia 08.12.2025 r.

Zapytanie ofertowe

o wartosci szacunkowej zamoéwienia mniejszej niz 130 000 ztotych (bez podatku od towaréw
i ustug) prowadzone z wytaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1165 z péin. zm.)

ZAMAWIAJACY

Przedszkole Nr 12

ul. Niska 9

00-176 Warszawa

e-mail: 1AStepien@eduwarszawa.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

2.
3.

Zapraszamy do ztozenia oferty na: ,,Zakup wraz z dostawg artykutow
zywnosciowych do Przedszkola nr 12 w Warszawie”

Opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 1.

Termin realizacji zamdwienia: od 02.01.2026 r. do 31.12.2026r.

INFORMACJE DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1.
2.
3.

10.

Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zaméwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty wedtug takiego samego schematu.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych wg pakietéw zawartych w
zataczniku nr 2.

Zaleca sie dotgczyé do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesta¢ mailem na adres: e-
mail: 1AStepien@eduwarszawa.pl

Oferte nalezy przesta¢ w terminie nie pozniej niz do dnia 15 grudnia 2025 r. do
godz. 10:00 na adres: e-mail: 1AStepien@eduwarszawa.pl (decyduje data
dostarczenia maila).

Ztozona przez Wykonawce oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna.

Wykonawcy mogg zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego przed uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy
zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu
zadajacego pytania) na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonaé zmiany tresci
Zapytania ofertowego lub zmiany innych dokumentéw stanowigcych zataczniki do
Zapytania. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy przedtuza termin
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12.
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sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie
podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie Wykonawce, ktory ztozyt
oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Na
whniosek Wykonawcy Zamawiajgcy niezwtocznie przesyta zestawienie ztozonych w
postepowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
cenami ofert.

Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna
oferta albo gdy postepowanie zostanie zakoriczone bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen,
dokumentéw, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajgce
btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentdéw, a ponadto dokonuje poprawienia
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o udzielanym
zamoéwieniu.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnienl, w tym ztozenie
dowodédw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

. WYBOR OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcym kryterium: cena ofertowa (100%). Cena ofertowa winna obejmowacé
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia. Za cene oferty uwazac sie
bedzie cene brutto (tgcznie z naleznym podatkiem VAT).

Zamawiajgcy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie wymogi
zawarte w zapytaniu ofertowym oraz ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg (najnizsza cena ofertowa).

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omytki, polegajgce na niezgodnosci tresci oferty z trescig
niniejszego zapytania ofertowego, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Oferta ztozona przez Wykonawce zostanie odrzucona w nastepujacych
przypadkach:

a) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,



b) oferta nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

c) Sprzedawca we weczesniejszych umowach nie wywigzat sie z warunkéw
zawartej z nim umowy,

d) tre$¢ oferty nie odpowiada warunkom zamédwienia, w szczegdlnosci ze
wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamodwienia oraz razgco
niskich cen w stosunku do obecnych cen rynkowych.

e) ponadto Sprzedawcy, ktorzy nie przedstawig petnej oferty cenowej na caty
asortyment ujety w formularzu cenowym z jednoczesnym uzupetnieniem
wszystkich rubryk tabeli nie bedg brani pod uwage podczas dokonywania oceny
ofert

V. INFORMACIJE DOTYCZACE UMOWY
Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana (uznana za najkorzystniejszg), zostanie
zawarta umowa.
Termin zawarcia umowy zostanie ustalony po zawiadomieniu o wyborze oferty. Istotne
postanowienia umowy zawiera zatgczony wzér umowy — zatgcznik nr 3.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz ofertowy

3. Wz6ér umowy

4. Tabele produktowe



